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教师学期授课计划
一、编制说明     
	商务管理系    教研组
	2016—2017   学年第二  学期
	教师：蔡文新

	课程名称
	会计手工竞赛系统
	学分
	

	课程类别
	
	课程序号
	
	课程代码
	31124

	教  材
	名称
	中职会计手工竞赛与实训指南
	编著者
	阎晖霞等

	
	出版社
	机械工业出版社
	版次
	第一版

	
	其它情况
	 □ 自 编         □ 翻 印

	课程标准
	   商务管理系《会计手工》课程标准（2016年至2017年编制的标准制度）

	开设学期
	本课程共开设  一    学期，本学期执行  第    学期

	总学时
	周学时
	学时分配：（总学时：   已完成学时：   本期学时：   剩余学时：   ）

	68
	4
	讲授
	实验
	实习
（实训）
	复习课
	考核
	机动
	节假日占用
	其它

	
	
	20
	
	16
	
	24
	8
	共计12
	

	考核性质
	□考试 
□考查
	考核
形式
	平台测试，系统自动评分

	授课班级
	15级会计一、二、三、四、五班

	辅导答疑
时间安排
	1、集中辅导：每周一、二、三、四下午15:30---15:50，机房501
2、不定时答疑：课余上班时间随时答疑，办公室204


 二、教学进程表

	序号
	周
次
	课
次
	章节名称及主要
内容
	讲授课时
	实训课时
	考核课时
	作业
	执行情况
（正常/滞后/超前）

	1
	1
	1-4
	第一章 竞赛系统简介
第一节竞赛组织管理

第二节竞赛指南
	4
	
	
	
	

	2
	2
	5-8
	第二章 实训指南
第一节小企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	3
	3
	9-12
	第一节小企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	4
	4
	13-16
	第一节小企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	5
	5
	17-20
	复习机动
	
	
	
	4
	

	6
	6
	21-24
	小企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	

	7
	7
	25-28
	续 小企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	

	8
	8
	29-32
	续小企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	四班冲课四节，三班冲课两节

	9
	9
	33-36
	第二节一般企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	10
	10
	37-40
	第二节一般企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	11
	11
	41-44
	第二节一般企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	12
	12
	45-48
	第二节一般企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	一、二、五班各冲课两节

	13
	13
	49-52
	第二节一般企业分岗协作实训
	2
	2
	
	
	

	14
	14
	53-56
	一般企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	

	15
	15
	57-60
	一般企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	

	16
	16
	61-64
	一般企业分岗协作测试
	
	
	4
	
	

	17
	17
	65-68
	复习机动
	
	
	
	4
	

	18
	18
	69-72
	期末考核
	
	
	0
	
	


 备注：填表字体要求宋体小四，如文字稍多可适当缩小字体，严禁合并单元格。

